Mandantenfragebogen

zur Bearbeitung lhrer Einkommensteuererklarung
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Zutreffendes bitte ankreuzen und Belege einreichen

Einkunftsarten:

[JLand /- Forstwirtschaft
[IKapitalvermdgen
[I1Vermietungseinkinfte

CJLohnersatzleistungen

Werbungskosten:

CIFortbildung
LlArbeitsmittel
LIFachliteratur
[OBewerbungskosten

[I1Doppelte Haushaltsflihrung

OKontoflihrungsgebiihr

CIKinderbetreuungskosten

Sonderausgaben:

OKirchensteuer

[JSpenden und Beitrage

Versicherungen:

OKranken- u. Pflegeversicherung
CIHaftpflichtversicherung

CJArbeitslosenversicherung

AuBergewodhnliche Belastungen:

CUnterhaltsleistung fiir Angehérige
[IHaushaltsnahe Dienstleistungen
UKrankheitskosten

[IBetreuungskosten von bedirftigen Angehorigen

Einkommensersatzleistung:

JKrankengeld
CIElterngeld

OMutterschaftsgeld

[ISelbstandige Arbeit
Clnicht selbst. Arbeit

[1Sonstige Einkiinfte

[JAnzeigen

LlArbeitszimmer
LIBerufsverbéande

Cberufliche Nutzung Computer

LIFahrten zwischen Wohnung und
Arbeitsstatte

CJUnfallversicherung

[IBeratungskosten

[ISchulgeld

CJUnfallversicherung
[IRentenversicherung

[JLebensversicherung

[IBeerdigungskosten
LIEhescheidungskosten
UKurkosten

OBehindertennachweise

OUbergangsgeld
LlArbeitslosengeld

OInsolvenzgeld



Weitere allgemeine, einzureichende Unterlagen:

Kopie des letzten Einkommensteuerbescheids
Bescheinigung Uber Kircheneintritt / Kirchenaustritt
Kinderbetreuungskosten

Schulgeldnachweis

Volljahrige Kinder:

- Nachweis der Schul- oder Berufsausbildung
- Bei auswartiger Unterbringung: Adresse am Wohnort

Was kann bei der Einkommensteuererklarung beriicksichtigt werden?

Werbungskosten:

Sind Aufwendungen, die Sie zur Erwerbung, Sicherung und Erhalt Ihres Arbeitslohns
machen, also beruflich veranlasste Aufwendungen.

Werbungskosten sind bereits bei der Bemessung der Lohnsteuer in der Lohnsteuertabelle
mit einem Pauschalbetrag von 1.200,- EUR jahrlich berlcksichtigt.

Darlber hinaus werden berticksichtigt:

o Abendkurs (Fortbildung)

o Aktentasche (beruflich genutzte)

¢ Anzeigen (Stellensuche)

o Arbeitsmittel (Berufsbekleidung, Werkzeuge) Fachliteratur

e Fortbildung

e Berufsverbande (Gewerkschaftsbeitrage)

¢ Bewerbungskosten (z.B. Fotokopien, Inseratkosten, Telefonkosten, Reisekosten)

o Beruflich genutzte Computer (Abschreibung, Verbrauchsmaterialien)

¢ Doppelte Haushaltsfiihrung mit Zweitwohnung am auswartigen Beschaftigungsort
(Fahrtkosten, Verpflegungskosten, Aufwendungen fir die Zweitwohnung,
Umzugskosten)

e Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte (0,35 EUR je Entfernungskilometer)

e Fuhrerschein (nur fur LKW)

¢ Kontoflhrungsgebihr

e Steuerberatungskosten

o Unfallversicherung (beruflich veranlasst)

o Umzugskosten (beruflich veranlasst)

o Erwerbsbedingte Kinderbetreuung

o Werbungskosten bei Einkiinfte aus Kapitalvermégen



Sonderausgaben:

¢ Nachweise zu Vorsorgeaufwendungen

e Versicherungsbeitrage (ausgenommen Rechtschutz und Hausrat)

o Kirchensteuer

e Schulgeld

e Spenden und Beitrage an Parteien und Gewerkschaften

o Kinderbetreuungskosten

e Unterhaltsleistung an geschiedene/ dauernd getrennt lebende Ehegatten

¢ Aufwendungen flr Berufsausbildung (z.B. Studium)

e Vorsorgeaufwendungen

- Basisversorgung im Alter (Rente) — Beitrage zur gesetzl. Rentenversicherung, zu
landwirtschaftlichen Alterskassen, zu berufsstandische Versorgungseinrichtungen, zu
Rirup- und Basisrenten

- Riester-Rente — Bescheinigungen Uber geleistete Vorsorgeaufwendungen,
Sozialversicherungen

AuBergewohnliche Belastungen:

e Schwerbehindertenausweis

e Heim- oder Pflegeunterbringung

e Kfz-Kosten bei Behinderung

o Pflegekosten

e Unterhaltsleistungen fur Angehorige

o Beerdigungskosten

e Haushaltsnahe Dienstleistungen/Handwerkerleistungen
Zu den haushaltsnahen Dienstleistungen gehoren nur Tatigkeiten, die gewohnlich
durch Mitglieder des privaten Haushalts erledigt werden
Zu den Handwerkerleistungen z.B. Arbeiten an Innen- und Aufienwéanden,
Erneuerung eines Bodenbelags, Modernisierung des Badezimmers, Reparatur von
Haushaltsgeraten im Haushalt, Wartung von Heizungsanlagen, Garten- und
Wegebauarbeiten

o Ehescheidungskosten

o Krankheitskosten

o Kurkosten

¢ Betreuungskosten fir bedurftige Angehorige (Heim- oder Pflegeunterbringung)

e Wiederbeschaffungskosten

e Nebenkostenabrechnung

o Kinderbetreuungskosten

o Kosten flr Beschaftigungsverhaltnisse im Haushalt

e Nebenkostenabrechnung



Wann muss man eine Einkommensteuererklarung abgeben und wie lange hat man Zeit?

Pflichtveranlagung (zur Abgabe der ESt-Erklarung verpflichtet)

o Selbststandige, Rentner und Vermieter mussen eine Steuererklarung abgeben, wenn
ihr Einkommen Uber dem Grundfreibetrag liegt. Der betrug im Steuerjahr 2021 fir
Alleinstehende 9.744 EUR (2022: 9.984 EUR) und fir Ehepaare 19.488 EUR (2022:
19.968 EUR).

Zur Abgabe der ESt-Erklarung verpflichtet ist man weiterhin, wenn:

¢ Man die Steuerklassenkombination 3/5 hat (bei Ehegatten)

¢ Man Arbeitslohn nach Steuerklasse 6 bezogen hat

¢ Man steuerfreie Lohnersatzleistungen (Arbeitslosengeld |, Kurzarbeitergeld,
Krankengeld, Elterngeld) von mehr als 410,- EUR erhalten hat

e Ein Freibetrag auf der Lohnsteuerkarte eingetragen wurde

e andere Einkunfte (z.B. Renten oder Zinseinkinfte) Gber 450,- EUR erhalten hat

e wer im Steuerjahr bei zwei Arbeitgebern gleichzeitig beschaftigt war

Antragsveranlagung (freiwillige Abgabe der ESt-Erklarung)

Steuerklasse |, [l und IV Abgabe bis 4 Jahre nach Ablauf des VJ moglich

Nicht zur Abgabe verpflichtet sind z. B. gewdhnliche Arbeitnehmer. Sie kénnen ihre
Steuererklarung bis zu 4 Jahre spéater einreichen, d. h. fir die Steuererklarung 2021 haben
sie bis zum 31.12.2025 Zeit.

Hinweis:

Der pauschal versteuerte Arbeitslohn aus der geringfligigen Beschaftigung von monatlich
bis zu 520,- EUR bleibt bei der Einkommensteuerveranlagung auf3er Ansatz! Voraussetzung
ist die Entrichtung der pauschalen Lohnsteuer durch den Arbeitgeber.

Uberblick Abgabefrist Steuererklarung

Jahr Nicht beratene Falle Beratene Falle
2020 01.11.2021 31.08.2022
2021 31.10.2022 31.08.2023
2022 02.10.2023 31.07.2024
2023 02.09.2024 02.06.2025
2024 31.07.2025 30.04.2026



